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Indledning

| denne vejledning przeciseres og uddybes reglerne for ansggning om tilskud fra tilskudspuljen til

energiforbedringer og digitale Igsninger i kommunale og regionale bygninger.

Vejledningen definerer og beskriver ansggnings-processen med en trin-for-trin guide til

ansggningsportalen.

Lees mere om tilskudsordningen pa www.sparenergi.dk/komreg

P3a ovenstdaende hjemmeside, findes desuden de ngdvendige skabeloner til at ansgge om tilskud.

Kontakt og sp@rgsmal

Energistyrelsen administrerer ordningen, og al kommunikation om tilskud mv. foregar derfor som
udgangspunkt med Energistyrelsen. | har to muligheder for kontakt, hvis | har spgrgsmal, som hverken

vejledningen eller hjemmesiden giver svar pa:

1. |kan kontakte Energistyrelsen via vores hovedpostkasse komreg@ens.dk, eller

2. Ikan mens puljen er aben for ansggninger, ringe pa telefon 51674375. Telefontiden er mandag-

torsdag, 09-15 og fredag 09-13.

Bemaerk at telefonen kun er aben for henvendelser i den periode puljen er aben for ansggninger.
Herefter vil det kun vaere muligt at kontakte Energistyrelsen via ansggningsportalen eller via

komreg@ens.dk.

Vi anbefaler, at | laeser hele vejledningen igennem, inden | ansgger om tilskud.

Vi ggr opmaerksom p3, at Energistyrelsen f@rst kan give tilsagn om tilskud efter vurdering af en konkret og
fuldt oplyst ansggning.

Definition af begreber
Arbejdets pabegyndelse

Enten pabegyndelsen af etablerings- eller anlaegsarbejdet i forbindelse med investeringsprojektet eller det
forste retligt bindende tilsagn om kgb af udstyr eller indgaelse af andre forpligtelser, som gg@r investeringen
irreversibel, alt efter hvad der indtraeffer fgrst. Interne forberedende tiltag i den enkelte kommune eller
region vil ikke i denne sammenhaeng betragtes som, at arbejdet er pabegyndt. Eventuelle udgifter

forbundet hermed vil dog ikke kunne indga i de tilskudsberettigede omkostninger.
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Digitaliseringsprojekt

Et projekt om digitale Igsninger og intelligent styring af energiforbruget i bygninger. Projektet kan

gennemfgres i en eller flere bygninger. Afgreensningen af de tilskudsberettigede digitaliseringsprojekter er

naermere afgraenset i bekendtggrelsens § 7, stk. 1. For en gengivelse, se afsnit 3.1 om tilskudsordningens

anvendelsesomrade ovenfor.

Ansggning om tilskud

Betingelser for tilskud

Ved digitaliseringsprojekter treeffer Energistyrelsen afggrelse om tilsagn ved elektronisk,
automatisk lodtraekning blandt ansggerne, safremt der i den pageeldende ansggningsrunde ansgges

for flere tilskudsmidler, end der er reserveret.

Af det belgb, der fastsaettes til de enkelte ansggningsrunder, reserveres 85 pct. til gennemfgrelse af
energiforbedringsprojekter og 15 pct. til gennemfgrelse af digitaliseringsprojekter. Safremt der i
den pagaldende ansggningsrunde ikke kan meddeles tilsagn om tilskud for alle tilskudsmidler, der
er reserveret til digitaliseringsprojekter, vil de resterende midler kunne benyttes til tilsagn om

tilskud til energiforbedringsprojekter.

Der kan kun ydes tilskud til digitaliseringsprojekter, hvor det beregnede tilskudsbelgb til det
ansggte projekt, udggr mindst 100.000 kr.

Der kan til hver enkelte kommune og region maksimalt ydes tilskud til gennemfgrelse af
digitaliseringsprojekter pa op til 1 mio. kr. pr. ansggningsrunde. Safremt der i den pageeldende
ansggningsrunde ikke kan meddeles tilsagn om tilskud for alle tilskudsmidler, vil de resterende
midler kunne benyttes til tilsagn om tilskud, uanset begreensningen om maksimalt tilskud pa 1 mio.

kr.

Tilsagn om tilskud er betinget af, at der til gennemfgrelse af tiltag, der er omfattet af et ansggt
projekt, ikke er ydet eller ydes stgtte efter anden lovgivning eller allerede er meddelt tilsagn om

tilskud efter denne bekendtggrelse?.

1BEK nr. 1816 af 14/09/2021. https://www.retsinformation.dk/eli/lta/2021/1816
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e Tilsagn om tilskud er betinget af, at projektet ikke gennemfgres med henblik pa salg eller udlejning

af en omfattet bygning, eller at salg eller udlejning af en omfattet bygning er planlagt.

e Tilsagn om tilskud er betinget af, at kommunalbestyrelsen eller formanden for
kommunalbestyrelsen, for sa vidt angar kommuner, eller regionsradet eller regionsradsformanden,

for sa vidt angar regioner, har godkendt projektets igangsaettelse, under forudsaetning af at der

opnas tilskud.

e Tilsagn om tilskud er betinget af, at der til brug for behandlingen af ansggning om tilskud foreligger
gyldig energimaerkning af bygningen, og at energimaerkningen er udarbejdet pa grundlag af en

bygningsgennemgang efter bekendtggrelse om energimaerkning af bygninger.

For yderligere betingelser og krav, se afsnit Retsgrundlag.

Vigtigt at vide

Energistyrelsen indkalder ansggninger om tilsagn om tilskud pa www.Statens-tilskudspuljer.dk og pa
SparEnergi.dk. Der er mulighed for at sgge om tilskud til to forskellige projekttyper:
Energiforbedringsprojekter og digitaliseringsprojekter.

Bemaerk, at ansggninger indsendes pa ansggningsportalen via tre forskellige spor, inddelt efter den type
tilskud, der ansgges til, samt om bygningen er energimaerket eller fredet:

1. Tilskud til energiforbedringsprojekter i energimaerkede bygninger
2. Tilskud til energiforbedringsprojekter i fredede bygninger
3. Tilskud til digitaliseringsprojekter i kommunale og regionale bygninger

Denne vejledning vedrgrer 3. Tilskud til digitaliseringsprojekter i kommunale og regionale bygninger.

Ansggningsportalen tilgas via SparEnergi.dk/tilskud. Ansggningen foregar digitalt med brug af NemID.
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Indsend ansggning om tilskud — vejledning til portalen

Trin for trin —adgang til ansggningsportalen

Pa ansggningsportalen logger | ind med NemID-medarbejdersignatur. Se Figur 1. Hvis det er fgrste gang, |
logger pa portalen, skal | som det fgrste angive oplysninger om den udpegede kontaktperson og
myndighedsoplysninger under "Min Profil”. Se Figur 2.

Login

Her kan du logge ind pa portalen

Ans@ger naglekort Ansgger neglefil

Login

NEM ID

Energistyrelsen NemlD TAS

Bruger-id

Adgangskode
Glemt adgangskode?

Nazste Afbryd

Figur 1 - Login via ansggningsportalen
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Personlige oplysninger

Fulde navn

E-mail

Hans Hansen

hans@hansen.dk

E-mailnotificaring © Notificér
Telefon 12345678
Type Virksomhed

Virksomhedsoplysninger

Vezlg institutior Energistyrelsen (1021890835)
Valg
Opret ny
Energistyrelsen (1021890835)
Firma FORMPIPE SOFTWARE HOLDING A/S
Organisationsform Aktieselskab
Institution @ Energistyrelsen
P-nummer 1021890835
Vej Carsten Niebuhrs Gade 43
Postnummer 1577
By K@benhavn V

Figur 2 - Min profil pé ansggerportalen

Trin-for-trin — sddan oprettes en ansggning
| opretter en ansggning ved at klikke pa knappen “opret ansggning” i hgjre side af skeermen, som vist i Figur
3 nedenfor.

Side 7 af 19



MINE ANS@GNINGER MIN PROFIL LOG UD

Dine ansggninger

Velkommen til ansegningsportalen

OPRET ANSBGNING

Figur 3 - Opret ans@ggning pd ansggningsportalen

Herefter ses en liste med forskellige puljer, der kan ansgges. Veelg “Pulje om tilskud til kommunale og
regionale bygninger — Digitale Igsninger”, hvis | gnsker at sgge til et digitaliseringsprojekt, som vist i Figur 4.

Pulje om tilskud til kommunale og regionale bygninger -
. . OPRET ANSOGNING
Digitale lesninger

Las om puljen

Figur 4 - Opret ansggning til pulje om tilskud til kommunale og regionale bygninger
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Ansggning om tilskud til et digitaliseringsprojekt indeholder i alt 6 faner, som beskrevet nedenfor:

Fane 1 - Vejledning
| denne fane skal | ikke udfylde noget. | bliver praesenteret for forhold, | bgr kende i forbindelse med
ansggning til tilskudspuljen.

Fane 2 — Generelle forhold
| denne fane skal | udfylde, hvilken myndighed der ansgger, oplysninger om kontaktpersonen, bekrzaefte en
reekke forhold samt vedhafte ngdvendig dokumentation.

Fane 3 — Bygningen

Til ansggningen skal | indtaste den adresse, som energiforbedringsprojektet omfatter. | den forbindelse skal
| veelge, hvilken bygning der spges om tilskud til, og om | er enige i data trukket fra energimaerket. Hertil
skal | udfylde bygningens anvendelse, ejerforhold og varmeforsyning.

Fane 4 - Digitaliseringsprojekt
| denne fane skal | vedhaefte projektskabelonen til jeres digitaliseringsprojekt.

Fane 5 — Vedhaeft filer
Hvis der er anden relevant dokumentation kan op til 9 filer vedhaeftes her.

Fane 6 — Godkend og send
Her far | en oversigt over jeres ansggning, hvor | kan se, hvilke tiltag | har valgt. Hvis nogle obligatoriske
felter mangler at blive udfyldt, vil | fa besked om dette. Husk at trykke “indsend” nede i hgjre hjgrne.

Vejledning

Vejledningen indeholder de forhold, | bgr kende, fgr | ansggninger om tilskud gennem tilskudsordningen.
Den indeholder informationer om de generelle krav, der er, for at | kan ga i gang med jeres ansggning til
tilskudsordningen.
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Generelle forhold

Her skal | vaelge, hvilken myndighed, | sgger for. Se Figur 5. Hvis man vaelger kommune, kommer der en liste
med alle kommuner. Hvis man veelger region, kommer der en liste med alle regioner. Se Figur 6.

Myndighed

Hvilken myndighed ‘ Weelg VI
du for?
ansoger du Valg
Kommune
Region
Figur 5 - Valg af myndighed
Hvilken region Vaelg >
du for?
anseger du Vaig

Region Mordjylland
Region Midtjylland
Region Hovedstaden
Region Sjalland

Figur 6 - Valg af region
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| skal udfylde oplysninger om den udpegede kontaktperson samt vedhaefte ledelsespategnet
dokumentation for udpegning af kontaktperson, eller fuldmagt, safremt der er tale om ansggning via en
ekstern partsrepraesentant. Skabelon for ledelsespategnet dokumentation for udpegning af kontaktperson
og skabelon for fuldmagt findes pa Sparenergi.dk.

Oplysninger om kontaktperson

Navn
E-mail
Telefon

stilling og B I U == e
ans=ttelsessted

Vedhzft ledelsespategnet o+ Tilfo; filer

dokumentation for

udpegning af  per skal mindst vednaeftes 1 fil(er)
kontaktperson. Vedhzft
fuldmagt safremt der er
tale om en ekstern
partsreprasentant.

Figur 7 - Oplysninger om kontaktperson
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Ved projektoplysninger skal | vedhaefte et projektbudget som vist i Figur 8. Skabelon for projektbudget
findes pa Sparenergi.dk. Dertil skal | bekraefte en raekke betingelser med ”ja” eller "nej”, sdsom hvorvidt
arbejdet er pabegyndt eller ej.

Projektoplysninger

Vejledning

De tilskudsberettigeds omkostninger omfatter de yderligere invasteringsomkostninger, der er nedvendige for at
gennemfere et ansegt projekt, og som er direkie relateret til gennemferelsan af projektet og omfatter:

» Anskaffelse af nedvendige materialer, produkter og anleegskomponenter.
« Entreprensrydelser, konsulentydelser og installation.

+ Revision af regnskab, som krazvet af Energistyrelsen, jf. § 25, stk. 2, nr. 4.
+ MNedvendigt felgearbejde

De tilskudsberettigede omkostninger opgeres pa grundlag af de i ansegningen estimerede nettoomkostninger,
der er forbundet med gennemferelsen af det tilskudsberettigede projekt, dvs. fratrukket moms, som ikke besres
endeligt af tilskudsmodtager, samt tilbagekrediteringer, rabatter og lignende. De tilskudsbersttigeds
omkostninger omfatter ikke afledte omkostninger af projektet.

Materialer, produkter og anla=gskomponenter, der er indkaebt, og det arbejde, herunder entrepranarydelser,
konsulzntydelser og installationsarbejde, der er udfert ved gennamferelsen af det tilskudsberettigede projekt,
skal erhverves ved keb fra en momsregisteret virksomhed. Endvidere skal installation udfores og faktureres af
en momsregistraret virksomhed.

Projektbudget @ | < Tilfj filer

Der skal mindst vedhasftes 1 fil(er)

Figur 8 - Projektoplysninger og projektbudget

Dertil skal dokumentation for (betinget) politisk godkendelse ogsa vedhaftes, som vist i Figur 9. Skabelon
for betinget politisk godkendelse findes pa Sparenergi.dk. Safremt politisk godkendelse endnu ikke
foreligger pa ansggningstidspunktet, vedhaeftes plan for fremsendelse af politisk godkendelse.

Dokumentation pa + Tilfej filer
(betinget) politisk
godkendelse Der skal mindst vedhasftes 1 fil{er)

Figur 9 - Vedheeft dokumentation pd (betinget) politisk godkendelse
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Herefter skal | bekraefte, om projektet omfatter bygninger med gyldig energimaerkning og/eller bygninger,
som har et etageareal pa 250 m? eller derunder, og/eller som er fredede, og dermed ikke er omfattet af
krav om energimaerkning.

Kan | bekrasfte, at bygningen Valg v

har et samlet etageareal pa
250 m2 eller derunder, eller s
i ?
at bygningen er fredet? Nej

Figur 10 - Bekraeft hvorvidt bygningen har et samlet etageareal pé 250 eller derunder, eller om bygningen er fredet

Det sidste felt i denne fane er det estimerede tidspunkt for projektets afslutning, hvor man skal indtaste
dato for afslutning af projektet. Ved projektets afslutning forstas gennemfgrelsen af det konkrete projekt,
der ansgges om tilskud til, dvs. de tiltag, som indgar i digitaliseringsprojektet.

Estimeret tidspunkt
for projektets
afslutning

Figur 11 - Estimeret tidspunkt for projektets afslutning

Bygningen
Til ansggningen skal | indtaste den adresse, som digitaliseringsprojektet omfatter. Indtastningsfeltet
kommer automatisk med forslag til adressen, nar | begynder indtastningen — se eksempel i Figur 12.

Adresse og energimeaerkning

Indtast adressen for @ Lassoegade 154
den bygning, som
digitaliseringsprojektet Laesseegade 152, 5230 Odense M

vil gennemfores i
Lasseegade 152, st, 5230 Odense M

Laesseegade 152, 1., 5230 Odense M
Figur 12 - Indtast adresse for renoveringsprojektet

Nar adressen er indtastet, vil | skulle veelge en bestemt bygning fra adressen som vist i Figur 13. Pa
baggrund af dette valg hentes oplysninger fra BBR og energimaerkningsdatabasen automatisk. Bemeerk, at |
kun kan vaelge én bygning via denne drop-down. De resterende bygninger (eller alle bygninger), som er
omfattet af digitaliseringsprojektet, skal fremga af projektbudgetskabelonen. Skabelonen findes pa
Sparenergi.dk.
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Angiv hvilken bygning Zone 1[1940 - F]
der seges til ;

Hal [1940 - C]
Zone 1 [1940 - F]

Figur 13 - Valg af bygning pd adressen

Safremt bygningen har et gyldigt energimaerke fra perioden november 2011 til 1.oktober 2012 seetter |
flueben i nedenstaende boks, jf. Figur 14.

Szt flueben, hvis bygningen der seges til har et © N
gyldigt energimzarke fra november 2011 til oktober
2012

Figur 14 - Angiv hvis bygningen har et gyldigt energimaerke fra november 2011 til oktober 2012

Der er ikke krav om energimaerkning ved bygninger pa 250 m2 eller derunder. Der er heller ikke krav om
energimaerkning ved fredede bygninger. Svarer | derfor nej til spgrgsmalet set i Figur 15, kan | se bort fra
naeste punkt (Figur 16).

Bygningen er pa 250 m* Valg
eller derunder, eller
bygningen er fredet, og 3
har ikke energimasrkning Nej

Figur 15 - Valg af bygningen stgrrelse og gyldig energimaerkning
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Data fra energimaerket hentes og vises automatisk pa baggrund af den valgte bygning — se eksempel i Figur
16.

Energimazrkning for F
den valgte bygning

Energimasrkningen er 05-05-2020
gyldig fra
Energimasrkningen er 05-05-2030
ayldig til
Energimasrkningen er Bygningsgennemgang
baseret pa
Energimaerkerapport https://emoweb.dk/EMODigitall EMODigital.svc/PdiDocument/311436158

Figur 16 - Oplysninger fra energimaerket for den valgte bygning pd adressen. | dette eksempel har bygningen energimaerke F med en
gyldighedsperiode fra 05-05-2020 til 05-05-2030, baseret pd en bygningsgennemgang.
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| skal tage stilling til bygningens anvendelse og ejerforhold, som vist i Figur 17. | bekraefter, at | ejer og
benytter den pagaeldende bygning, herefter udpeger | bygningens primaere aktivitet. Hvis der er tale om
idreets- eller fritidsfaciliteter, svarer | “"Nej” til de oplistede aktiviteter og udfylder og vedhaefter blanket om
samhandelspavirkning. Blanketten findes pa Sparenergi.dk

Bygningens anvendelse, ejerforhold og beliggenhed

Kan | bekraefte, at @ | vzig h
kommunen eller
regionen bade ejer og
benytter den
pagzldende bygning.

Info

Kan | bekrasfte, at der i bygningen kun varetages en eller flere af de oplistede aktiviteter?

» Offentlige sundhadstjensaster

+ Offentlige uddannelser

* Pasning og aktivering af bern og unge i offentligt regi

» /Eldrepleje i offentligt regi

« Aktiviteter pa socialomradet i offentligt regi, herunder dag- og botilbud til handicappeds
» Aktiviteter i offentligt regi inden for teknik, milje og planlszgning
« Aktiviteter inden for kultur eller bevarelse af kulturarven

» Beskesftigelsesaktivitater i offentligt regi

» Integrationsaktiviteter i offentligt regi

+ Almindelig offentlig myndighedsudevelse i evrigt

* (@vrige administrative opgaver i offentligt regi

Kan | bekrafte, atder @ | vaig v
i bygningen kun
varetages en eller
flere af de
ovenstaende
oplistede aktiviteter?

Figur 17 - Bygningens anvendelse, ejerforhold og beliggenhed
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Digitaliseringsprojekt
Her skal | uploade jeres projektbeskrivelse for digitaliseringsprojektet, som vist i Figur 18. Skabelon for
projektbeskrivelse findes pa Sparenergi.dk.

Der uploades projektskabelon jf. + Tiffaj filer
vejledningsmateriale omkring

digitaliseringsprojekter. e gya) mindst vednzeftes 1 filfer)

Figur 18 - Upload af projektskabelon

Herefter skal | indtaste de estimerede omkostninger ekskl. moms for projektet som vist i Figur 19. | skal
indtaste projektets samlede omkostninger, der forventes som fglge af digitaliseringsprojektet. Veer
opmaerksom pa, at det indtastede belgh skal matche det samlede estimerede belgb for projektet som
angivet i det vedhaeftede budget (skabelon pa Sparenergi.dk) og at der som minimums skal sgges for
100.000,00 kr. i ans@gt stgttesum/projekttilskud.

Indtast de estimerede © 500.000,00
omkostninger for projektet

Figur 19 - Estimerede omkostninger for projektet

Vedheeft filer
Her har | mulighed for at vedhaefte yderligere dokumentation. Se Figur 20 - Vedhaftning af filer. Det er ikke
et krav, at | medsender anden dokumentation, end den der efterspgrges i de tidligere faner.

Er der anden information | finder relevant til behandling af jeres sag, kan det vedhasftes her.

Bemaerk, | kun kan vedhaefte op til 10 filer.

@nsker | at indsende flere bilag til jeres anssgning, benyt da knappen "Kontakt Energistyrelsen” funktionen pa portalen,
som er synlig efter Jeres ansagning er indsenadt.

Vedhaftninger + Tilfaj filer

Figur 20 - Vedheeftning af filer
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Godkend og send
Her skal | godkende og sende ansggningen ind. Den sidste fane giver overblik over de indtastede
oplysninger. Gennemga derfor ansggningen for eventuelle fejl inden i trykker "indsend”.

Nogle felter er obligatoriske og skal udfyldes. Obligatoriske felter bliver markeret med rgd, hvis de ikke er
udfyldt. Se Figur 21.

Oplysninger om kontaktperson

Navn -
E-mail -
Telefon -
Stilling og ansaettelsessted -

Ledelsespategnet dokumentation for udpegning af kontaktperson. -
Fuldmagt safremt der er tale om en ekstern partsreprasentant.

Figur 21 - Markering af ikke udfyldte obligatoriske felter

Nar alle obligatoriske felter er udfyldt, er det muligt at indsende ansggningen. Nederst i hgjre hjgrne kan
der nu trykkes pa indsend-knappen. Se Figur 22. Nar ansggningen er indsendt, abnes en ny side, med et
journalnummer. Det er her ogsa muligt at fa tilsendt en kvittering for ansggningen.

Figur 22 - Indsend-knap
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Hvis | ikke har mulighed for at faerdigggre ansggningen, kan | til enhver tid oprette en ansggning, og logge
ud af portalen, for derefter at vende tilbage og tilga den samme ansggning igen, uden at | behgver oprette
en ny ansggning.

Under fanen "Mine ansggninger” kan | tilga jeres ansggning. Herefter finder | jeres pabegyndte ansggning
under "sagsforlgb” som vist pa figur 23. Her kan | redigere eller fortsaette udfyldelsen af den pabegyndte

o

ansggning. Ansggningen er fgrst indsendt, nar | har trykket pa “Indsend”. Se Figur 22.

| finder jeres oprettede og indsendte ansggninger under ”Sagsforlgb”. Se Figur 23.

Sagsforlgb

Opret ansggning

Figur 23 - Genfind ansggning under sagsforlgb

Retsgrundlag
Ordningen bygger pa fglgende retsgrundlag:

Bekendtggrelse nr. 1816 af 14/09/2021 om tilskud til energiforbedringer og digitale Igsninger i kommunale

og regionale bygninger
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